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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
SU URUNLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

SUREC ADI

Hastalik Izni Siireci

SUREC NO

TARIH Haziran 2019

SURECIN SORUMLULARI

Fakilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Hastalik izni alma

SURECIN SINIRLARI

Raporun Fakiilte Personel Biirosuna elden teslim edilmesi,
raporun dosyalanmast

SUREC ADIMLARI

1- Raporun Fakiilte Personel Biirosuna elden teslim edilmesi
2- Rapor tarihlerinin PBS’ne islenmesi

3- Hastalik Raporunun Fakiilte Sekreteri/Boliim Bagkani ve
Dekana imzaya sunularak hastalik izni olurunun alinmasi

4- Hastalik raporu giin sayismin 1 yil i¢inde, idari personelde 7
giinii agmast; akademik personelde 30 giinii asmasi durumunda
rapor onayinin maas tahakkuk birimine verilmesi

5- Evrakin ilgili kisinin dosyasina kaldirilmasi

6- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI







